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Formulier voortgangsrapportage productie
Metamorfoze Archieven en Collecties

	Datum voortgangsrapportage
	

	Opgesteld door
	


	Contactgegevens  van de erfgoedinstelling

	Naam erfgoedinstelling
	

	Adres erfgoedinstelling
	

	Naam projectleider
	

	@adres projectleider
	

	Telefoonnummer projectleider
	


	Gegevens over het projectarchief

	Naam projectarchief
	

	Datum en nummer beschikking KB 
	

	Projectcode 
	MM

	Startgesprek gevoerd op
	dd-mm-jjjj

	Looptijd project
	mm-jjjj tot mm-jjjj


Voortgang van de productie, gemeten aan de hand van de planning in het startgesprek

	Algemeen beeld van de voortgang

	Project ligt op schema 
	Ja / Nee 

	Project blijft binnen budget
	Ja / Nee 

	Einddatum blijft gehandhaafd
	Ja / Nee 

	Geef een toelichting indien een van bovenstaande antwoorden ‘nee’ luidt
	

	Risico’s voor het vervolg van het project
	


	Preventieve conservering

	Uitgevoerd door
	

	Periode uitvoering
	mm-jjjj tot mm-jjjj

	Status 
	Nog niet gestart / op schema / vertraagd / voltooid

	Toelichting op status
	

	Afwijkingen ten opzichte van offerte en/of startgesprek
	

	Behandelingsrapport uitvoerder
	dd-mm-jjjj / nog niet


	Eerstelijnsconservering

	Uitgevoerd door
	

	Periode uitvoering
	mm-jjjj tot mm-jjjj

	Status 
	Nog niet gestart / op schema / vertraagd / voltooid

	Toelichting op status
	

	Afwijkingen ten opzichte van offerte en/of startgesprek
	

	Behandelingsrapport uitvoerder
	dd-mm-jjjj / nog niet


	Ontzuring

	Uitgevoerd door
	

	Periode uitvoering
	mm-jjjj tot mm-jjjj

	Status 
	Nog niet gestart / op schema / vertraagd / voltooid

	Toelichting op status
	

	Afwijkingen ten opzichte van offerte en/of startgesprek
	

	Behandelingsrapport uitvoerder
	dd-mm-jjjj / nog niet


	Controle van de conservering door de adviseur conservering en/of de restaurator van de erfgoedinstelling
	dd-mm-jjjj

(na afloop van conservering/ontzuring)

	Oordeel adviseur
	Akkoord / niet akkoord


	Digitalisering

	Uitgevoerd door
	

	Aantal batches gepland (incl. proefbatch)
	

	Periode uitvoering
	mm-jjjj tot mm-jjjj

	Status 
	Nog niet gestart / op schema / vertraagd / voltooid 

	Toelichting op status
	

	Afwijkingen ten opzichte van offerte en/of startgesprek
	

	Rapport controle data-integriteit en beeldkwaliteit KB / Digitalisering 
	Batch 2: dd-mm-jjjj

Batch 3: dd-mm-jjjj

Enz.

	Rapport inhoudelijke controle door erfgoedinstelling 
	Batch 2: dd-mm-jjjj

Batch 3: dd-mm-jjjj

Enz. 

	Aantal batches gereed
	


Afronding van het project
	Inhoudelijk en financieel eindrapport inclusief accountantsverklaring
	Volgens planning voorzien voor mm-jjjj 

	Indien afwijkend van planning, geef toelichting
	


Opmerkingen van de projectleider

	( ) Naar aanleiding van de voortgangsrapportage wil de projectleider contact met de coördinator van Metamorfoze Archieven & Collecties.

	Overige opmerkingen




Akkoord Metamorfoze 
	Opmerkingen 


	

	Akkoord coördinator Metamorfoze Archieven en Collecties 
	[naam]

dd-mm-jjjj


2

